【様式５】

医療情報システム安全管理評価制度
システムの運用管理に係る文書一覧（例）

	文書番号
	規定・様式等の名称
	制定日
	直近の改訂日

	ポリシー・方針

	P001
	個人情報保護方針
	平成20年10月1日
	平成21年6月1日

	P002
	情報セキュリティポリシー
	〃
	〃

	.
	…. 
	….
	….

	規定・手順書等

	R100
	病院情報システム運用管理規程
	平成20年10月1日
	平成21年6月1日

	R110
	電子保存システム運用管理規程
	〃
	〃

	R120
	情報セキュリティ管理規定
	〃
	〃

	R101
	責任権限規定
	〃
	〃

	R102
	情報システム管理委員会設置規定
	〃
	〃

	R103
	情報システムアクセス管理規定
	〃
	〃

	R104
	無線LAN利用規則
	〃
	〃

	R105
	保守作業管理規定
	〃
	〃

	R106
	事業継続計画(BCP)
	〃
	〃

	R114
	入退管理規定
	〃
	〃

	R115
	緊急事態対応規定
	〃
	〃

	R116
	リスク分析規定
	〃
	〃

	R117
	委託先選定・管理規定
	〃
	〃

	R118
	教育訓練規定
	〃
	〃

	R119
	情報システム文書管理規定
	〃
	〃

	R110
	苦情相談対応規定
	〃
	〃

	R111
	情報システム監査規定
	〃
	〃

	R112
	是正予防処置規定
	〃
	〃

	R114
	○○システム運用手順書
	〃
	〃

	R115
	就業規則等（関連規定等に違反した際の罰則が確認できる文書）
	〃
	〃

	.
	….
	….
	….

	帳票・様式等

	F001
	システム運用管理体制図
	平成20年12月1日
	平成21年10月1日

	F002
	情報管理台帳
	〃
	〃

	F003
	リスク分析表
	〃
	〃

	F004
	文書管理台帳
	〃
	〃

	F005
	事故報告書、事故対応経過記録
	〃
	〃

	F006
	業務委託契約書
	〃
	〃

	F007
	ネットワーク構成図
	〃
	〃

	F008
	システム構成図
	〃
	〃

	F009
	業務フロー図
	〃
	〃

	F010
	アクセスログ
	〃
	〃

	F011
	情報取扱申請書（情報管理台帳の登録内容の更新時等に使用）
	〃
	〃

	F201
	準拠規格・法令等一覧表
	
	

	F202
	情報機器管理台帳
	….
	….

	F203
	記録媒体管理台帳
	
	

	F204
	守秘契約書、退職時守秘誓約書
	
	

	F205
	緊急時連絡網
	
	

	F206
	媒体授受記録票
	
	

	.
	….
	
	


1. 【記入上の注意】（提出時は以下の注意書きは削除すること）
2. A4縦の用紙を使用すること。

3. 文書番号　：　文書番号又は様式番号等を記入する。自己評価ファイルの文書欄に記入する際に、文書名を省略して文書番号のみで標記する場合は、本様式で対応させるので正確な番号を記述すること。
4. 規定・様式等の名称　：　実際に運用されている規定・様式等の名称を記入する。規定は上位規定から順に記入すること。

5. 制定日          ：　組織として承認した年月日を記入する。

6. 直近の改訂日    ：　改訂があった場合、最新の改訂された年月日を記入する。

7. 本様式に記入した規定・様式等は全て提出すること。また、提出する規定等は本様式の記入順に揃えて提出すること。
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